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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.04.2021                        № 179
г.  Нижние Серги 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района», утвержденный постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 15.01.2020 № 7 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района» (с изменениями от 05.08.2020 № 292)                                 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района  от 27 февраля 2019 года № 69 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании Положения «Об Управлении образования администрации Нижнесергинского муниципального района», утвержденного решением  Думы Нижнесергинского муниципального района от 30.11.2017 № 15, руководствуясь Уставом Нижнесергинского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. 
Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района», утвержденный постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 15.01.2020 № 7 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района», следующие изменения:
1.1.  пункт 2.4.1. изложить в следующей редакции:
«2.4.1. сроки предоставления муниципальной услуги. Прием заявлений о зачислении в первый класс Образовательной организации осуществляется в следующие сроки:

В первые классы:

· для граждан, проживающих на закрепленной за Организацией территории, с 1 апреля по 30 июня текущего года;

· для граждан, не проживающих на закрепленной территории, с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года;

· Организации, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля;

· при приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в Организации в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Свердловской области.»;
1.2. пункт 2.4.3. изложить в следующей редакции:
 «2.4.3. При поступлении заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Портал образовательных услуг, через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением, посредством электронной почты Образовательной организации или электронной информационной системы Образовательной организации, в том числе с использованием функционала официального сайта Образовательной организации, регистрация заявления осуществляется в день обращения в порядке поступления заявлений.»;
 
1.3. пункт 2.4.6. изложить в следующей редакции:

«2.4.6. Зачисление в Образовательную организацию оформляется приказом руководителя Образовательной организации:

2.4.6.1. В случае подачи заявления в период с 1 апреля по 30 июня текущего года, приказ издается в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений на обучение в первый класс;
2.4.6.2. В случае подачи заявления в период с 6 июля по 5 сентября текущего года, приказ издается в течение 5 рабочих дней после приема заявления на обучение и представленных документов.».
1.4. дополнить пунктом 2.4.10: 
«Приказы о зачислении в первый класс образовательной организации размещаются на информационном стенде образовательной организации в день их издания.»;
1.5. в одиннадцатом абзаце пунктов 3.1.3., 3.2.3., 3.3.3. слова «Срок выполнения административной процедуры - не позднее 7 рабочих дней с момента регистрации заявления.» заменить словами «Срок выполнения административной процедуры зависит от периода регистрации поданного заявления и документов: 1. В случае подачи заявления в период с 1 апреля по 30 июня текущего года, приказ издается в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений на обучение в первый класс; В случае подачи заявления в период с 6 июля по 5 сентября текущего года, приказ издается в течение 5 рабочих дней после приема заявления на обучение и представленных документов.»;
1.6. абзац 5 пункта 3.2.2. дополнить словами «Специалист Образовательной организации осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные(муниципальные) органы и организации.»;
1.7. дополнить пунктами 3.4.,3.4.1.,3.4.2.,3.4.3:

«3.4. Последовательность административных процедур(действий) по предоставлению муниципальной услуги в случае направления заявления через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении, посредством электронной почты или электронной информационной системы Образовательной организации, в том числе использованием функционала официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

-приём и регистрация заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию;
· рассмотрение заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию и проверка представленных сведений;
· принятие решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию (об отказе в зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию) и информирование получателя услуг о результате предоставления услуги.

3.4.1. Приём и регистрация заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию


Основанием для начала административной процедуры является поступление в Образовательную организацию заявления и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Порядок подачи заявлений осуществляется посредством направления заявления через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении, посредством электронной почты или электронной информационной системы Образовательной организации, в том числе использованием функционала официального сайта Образовательной организации в сети Интернет в Образовательную организацию. Работу с заявлением и документами осуществляет специалист Образовательной организации.

В момент обращения заявителя происходит:

-прием документов, указанных в приложении № 10. в сроки, указанные в пункте 2.4. настоящего регламента;
-регистрация в учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию согласно приложению № 9 или учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о переводе ребёнка из одной Образовательной организации в другую.

Срок выполнения административной процедуры по приему заявления и документов для зачисления Образовательную организацию - не должен превышать 15 минут.

При наличии оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.7. регламента, специалист, ответственный за прием документов, информирует об отказе в приеме документов и предлагает способы по устранению недостатков предоставленного пакета документов.

Выбор конкретной Образовательной организации для зачисления ребёнка производится заявителем на основании информации о наличии свободных мест в Образовательных организациях. Информация о свободных местах предоставляется заявителю должностным лицом Образовательной организации. Возможно получение информации на официальном сайте Образовательной организации или на портале АИС.

Предоставление муниципальной услуги в части перевода ребёнка из одной Образовательной организации в другую начинается с подачи заявления о переводе ребёнка из одной Образовательной организации в другую Образовательную организацию, в которую планируется перевести ребёнка. На основании представленных документов руководителем Образовательной организации принимается решение о переводе (об отказе в переводе) ребёнка в Образовательную организацию. В случае положительного решения, выдаётся документ, подтверждающий согласие Образовательной организации принять обучающегося после отчисления из другой Образовательной организации.

На основании выданного документа получатель услуги формирует пакет документов, необходимый для перевода ребёнка из одной Образовательной организации в другую и представляет его в Образовательную организацию.

В случае предоставления полного пакета документов руководителем Образовательной организации подписывается приказ о зачислении ребёнка в Образовательную организацию.

На основании приказа руководителя Образовательной организации в реестр детей, переведённых из одной Организации в другую, заносится запись о ребёнке.
Должностным лицом, ответственным за выполнение всех административных действий, входящих в состав административной процедуры, является специалист Образовательной организации в должностные обязанности которого входит осуществление данного административного действия.


Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является поступление в Образовательную организацию заявления и прилагаемых документов.
Результатом выполнения административной процедуры является принятое к рассмотрению заявление, с прилагаемыми документами.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация соответствующей записи в сегмент реестра принятых заявлений о зачислении ребёнка в Образовательную организацию согласно приложению № 8 или учрежденческий сегмент реестра принятых заявлений о переводе ребёнка из одной Организации в другую.
3.4.2. Рассмотрение заявления о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию и проверка представленных сведений

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы.

Административная процедура предполагает следующие

административные действия:

проверка комплектности прилагаемых документов;

проверка полноты и соответствия отраженной в заявлении информации.

Должностным лицом, ответственным за выполнение всех административных действий, входящих в состав административной процедуры, является специалист Образовательной организации в должностные обязанности которого входит осуществление данной административной процедуры. Специалист Образовательной организации осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме не обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные(муниципальные) органы и организации.
Критерием принятия решения по результатам проверки полноты и соответствия установленным требованиям представленных документов является наличие либо, отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры - не должен превышать 1 рабочего дня с момента регистрации заявления.
Результатом выполнения административной процедуры является принятое решение о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка на бумажном носителе о соответствии, либо о несоответствии требованиям представленных документов.
3.4.3. Принятие решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию

Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления и пакета документов, указанных в пункте 2.6.

В случае принятия решения о зачислении (переводе) ребёнка в Образовательную организацию сотрудник Образовательной организации вносит соответствующую запись в учрежденческий сегмент реестра детей, зачисленных в Образовательную организацию, или учрежденческий сегмент реестра детей, переведённых в Образовательную организацию.
В случае принятия решения об отказе в зачислении ребёнка в первый класс Образовательную организации получатель услуги может обратиться в Управление образования для получения информации о наличии свободных мест в Образовательных организациях на обслуживаемой территории.

В случае принятия решения об отказе в переводе совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) получатель услуги может обратиться в Управление образования для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций.

Учётные данные учрежденческого сегмента реестра детей, зачисленных в Образовательную организацию, или учётные данные учрежденческого сегмента реестра детей, переведённых в Образовательную организацию, передаются в Управление образования не позднее одного рабочего дня с момента внесения записи в реестр детей, зачисленных в Образовательную организацию или реестр детей, переведённых в Образовательную организацию.

После зачисления ребёнка в Образовательную организацию получателю услуги представляется документ, подтверждающий зачисление (перевод) ребёнка в Образовательную организацию по форме согласно приложению № 4.

Информирование о результате предоставления услуги (зачислении (переводе) в Образовательную организацию либо отказе в зачислении (переводе) в Организацию) осуществляется непосредственно при личном обращении лица в Образовательную организацию, cиспользованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи или звонка сотрудника Образовательную организации на указанный номер заявителя. Уведомление также может быть направлено заявителю письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в личный кабинет получателя услуги на Едином портале.

В случае если получатель услуги не согласен с действиями или решениями Образовательной организации, имевшими место в процессе зачисления (переводе) ребёнка в Образовательную организацию, он может обжаловать их путём личного устного или письменного обращения в Образовательную организацию или направить сообщение по электронной почте на адрес Образовательной организации или Управление образования, а также через Единый портал.

Должностным лицом, ответственным за выполнение данного административного действия, является руководитель Образовательной организации.
Результатом административной процедуры является приказ о зачислении ребенка в Образовательную организацию либо отказ в зачислении.
Срок выполнения административной процедуры - не позднее 7 рабочих дней с момента регистрации заявления.» заменить словами «Срок выполнения административной процедуры зависит от периода регистрации поданного заявления и документов: 1. В случае подачи заявления в период с 1 апреля по 30 июня текущего года, приказ издается в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений на обучение в первый класс; В случае подачи заявления в период с 6 июля по 5 сентября текущего года, приказ издается в течение 5 рабочих дней после приема заявления на обучение и представленных документов.
Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация приказа о зачислении ребенка в Образовательную организацию в книге приказов.»;
1.7. приложения № № 1, 10 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района» изложить в следующей редакции (прилагается);
1.8. приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района» исключить.
2. Обнародовать данное постановление путем полного размещения   текста в Нижнесергинской районной газете «Новое время» и через сеть «Интернет» на официальном сайте администрации Нижнесергинского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского муниципального района А. Н. Екенина.
Глава Нижнесергинского 

муниципального района                                                                     В.В. Еремеев    
Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района
	Форма заявления о зачислении ребёнка в Образовательную организацию

Решение директора школы

Зачислить в ____ класс с _________ 20___ г. 

__________ 20__ г. _________________ 

подпись 

	Директору ____________________________ 

наименование организации
______________________________________ 

______________________________________ 

ФИО директора школы 
_______________________________________________________

ФИО родителя(законного представителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в ____ класс муниципальной __________ общеобразовательной организации_________________________________________________________ 

указать наименование

моего ребёнка ____________________________________________________________________ 

указать ФИО ребёнка полностью

1. Дата рождения ребёнка(или поступающего): «____» _____________ _____ г. 

4. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребёнка или поступающего: _________________________________________________________________________________ 

Данные о родителях (законных представителей):

Мать ребёнка: 

1. ФИО __________________________________________________________________________ 

2. Место жительства и(или) адрес места пребывания____________________________________
_________________________________________________________________________________

3.Адрес электронной почты, Номер телефона______________________________________________
Отец ребёнка: 

1. ФИО __________________________________________________________________________ 

2. Место жительства и(или) адрес места пребывания____________________________________
_________________________________________________________________________________

3.Адрес электронной почты, Номер телефона______________________________________________
Иной законный представитель ребёнка: 

1. ФИО __________________________________________________________________________ 

2. Место жительства и(или) адрес места пребывания____________________________________
_________________________________________________________________________________

3.Адрес электронной почты, Номер телефона______________________________________________
Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 

Приложения: 1._________________________________на ____л. в _____экз. 


2._________________________________на ____л. в _____экз. 

3._________________________________на ____л. в _____экз. 

Дата подачи заявления: «____» _____________ 20__ г. 

_____________________________________ ___________________________________________

ФИО заявителя подпись заявителя 

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации, основными реализуемыми образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а). 

Дата: «____» _____________ 20__ г. 

___________________________________ ___________________________________________ 

ФИО заявителя подпись заявителя 
В соответствии со статьями 14, 44 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", даю согласие на обучение и воспитание моего несовершеннолетнего ребенка______________________________________________________, ____________г.р. на _______________языке; на получение образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации:_______________(указать). 

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. 

Дата: «____» _____________ 20__ г. 

____________________________________ ____________________________________________

ФИО заявителя подпись заявителя 

        Прошу организовать обучение по адаптированной образовательным программе и (или) создании специальных условий для организации обучения и воспитании обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико- педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации(в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе).
Дата: «____» _____________ 20__ г. 

____________________________________ ____________________________________________

ФИО заявителя подпись заявителя 
        Прошу организовать обучение по адаптированной образовательной программе (в случае поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет).

Дата: «____» _____________ 20__ г. 

____________________________________ ____________________________________________

ФИО заявителя подпись заявителя 
        Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».

Дата: «____» _____________ 20__ г. 

____________________________________ ____________________________________________
ФИО заявителя подпись заявителя
Заявление принял: 

_____________________________________ ______________________ ________________________

(должность) 
(ФИО) 



(подпись) 

Регистрационный № ___________ 

О результатах рассмотрения заявления, принятом решении, прошу уведомить: очно, заочно (письменно на указанный адрес, на электронный адрес) (подчеркнуть)
Приложение № 10 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района
Перечень документов, необходимых для предоставления услуги муниципальными

общеобразовательными организациями
Нижнесергинского муниципального района
«Зачисление в Образовательные организации» на территории Нижнесергинского муниципального района
	Категория и (или) наименование
предоставляемого документа
	Форма
предоставления
документа
	Примечание

	1.Личное заявление родителя (законного представителя) ребенка либо личное заявление гражданина, достигшего совершеннолетия, получающего общее образование впервые
	Оригинал
	По форме приложения № 1, в случае перевода - по форме приложения № 2

	2.Копия документа, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)

	Копия

	Предъявляется для подтверждения законности представления интересов ребенка.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.



	3.Копия свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя
	Копия
	По достижению ребенком 14 лет паспорт гражданина Российской Федерации

	4.Копия документа, подтверждающего установление опеки и попечительства

	Копия
	 При необходимости

	5.Копия документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства


	Копия
	В случае приёма на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования.
 Документами, подтверждающими проживание ребенка на закрепленной территории, являются:

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (форма № 8);

- свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания (форма № 3);

- справка о регистрации по форме № 9 (равнозначно выписка из домовой книги) с данными о регистрации ребенка и (или) его родителя (законного представителя) и (или) данными о правоустанавливающих документах на жилое помещение, выданных на имя ребенка и (или) его родителя (законного представителя);

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением ребенком и (или) его родителем (законным представителем) (свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, договор безвозмездного пользования жилого помещения и др.).



	6.Справка с места работы родителя(ей)(законного(ых) представителя(ей) ребенка
	Оригинал
	При наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение

	7.Выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации
	Оригинал
	Для зачисления ребенка в порядке перевода из одной Организации в другую

	8.Документ государственного образца об основном общем образовании (аттестат)


	Оригинал
	Для зачисления ребёнка в десятый - одиннадцатый (двенадцатый) классы

	  9. Копия заключения психолого -
медико-педагогической
комиссии


	Копия
	Дети с ограниченными возможностями принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей)

	10.Разрешение Управления образования о приеме ребенка в Организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или в более позднем возрасте. 


	Оригинал
	В случае не достижения ребенком к 1 сентября текущего года возраста шести лет шести месяцев или старше восьми лет

	При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в пунктах 3-6 настоящего приложения, а поступающий-оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего


	Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

	Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке документы, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документы, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.


